
IIoЛo}ItЕIIиЕ
o ЛичIION{ ДеЛе oбyчaloщeгoся B N{yIIициПaЛЬнoM бюдrкетoм общеoбpaзoBаTrЛЬIloМ

yчpе}кДении <<IIIцддoBскaя oсIIoBнaя oбщеoбpaЗoBaTеЛьIlu" Ь,*o,u
BoлoкoнoBскofo paйонa Белгорoдскoй облaсти>>

I. oБщиЕ ПoЛo}ItЕHrIЯ.
l.1. Haстoящее Пoлoxtение paзpaбoтallo B сooTBrTсTBии с ФедеpaЛЬI{ЬIM ЗaкolIoМ oT
29.|2.2О12 Jф273-Ф3 кoб oбрaзoBal{ии>: Устaвoм МБoУ <LIIидлoвскaя oolШ>.
1.2. Личнoе .цеЛo yЧaщеГoсЯ яBЛяеTсЯ ГoсyДapсTBеIIt{ЬINI ДoкyМеI{Toм отpoгой oTЧlTFtoсTи,
BнoсиTся B нoМrнкЛaTypy.цеЛ IIIкOлЬI и ПoДЛежиT xpaI{rI{иIо B IIIкoЛЬI{oМ apxиBе.
1.3. Уничтo)ItеI{ие ЛичнoГo ДrЛa oсyщrсTBЛЯеTся кoмиссией, I{€lзI{aчеI{нoй pукoвoДиTеЛеМ
IIIкOЛЬI с сoсTaBЛениеМ aкTa }Ia сIIиcaI{ие, кoтopьrй хpaIIиTсЯ 25 лeт.

II. ПoPяДoк BЦшI{и'\ ЛиtIIrЬIx Д)T УIIAIIIID(CЯ

2.1. Личнoе .целo yчaщrГoся BПеpBЬIе

yчиTеЛеМ кЛaссa. oнo пo.цписЬIBaеTся

пеЧaTЬIo.

oфopмляетсЯ Пpи ПриеМе в пеpвьtй кЛaсс lПкoЛЬI

ДиpекTopoМ IIIкoЛЬI и ЗaBеpяеTся кpyглoй геpбовoй

2.2' Bce ЗaтIИcИ B ЛиЧtloМ ДеЛе ПpoиЗBoДЯ-IcЯ aккyрaTнo и paзбop.тивo пaстoЙ Чеpl{oГo ЦBеTa.
Пpименение IIaсTЬI,цpyГoГo ЦBеTa Irе ДoПyскaется. Личнoе.цеЛo I{yМеpyеTсi 

".u.,'.",BaеTся 
B

a,rфaвитнoй книге ПpoTиB ф aмилии yчеI{икa.

2'З'ФaмилиЯ' LтNIЯ' oTчеcTBo yЧеI{икa, МaTеpи и oТцa' нaиМеI{oвaние нaселеI{нoГo ПyнкTa
пpoя{иBal{ия, oблacти, pеспyблики, paйoнa и yлиЦЬI ПиIIIyTся без сoкpaщ eНИЯ.

!опyскaтотся:
oбщепpиняTЬIе сoкpaщrllиЯ' I{aпpиМеp; (yЛицa) - ((yЛ.)' ((ПoсеЛoк) - (Пoс.) и.l..Д.

2,4. flaтa и ГoД po)кДеI{иЯ зaI]исЬIBaIoтся apaбскими цифpaМи! МесяЦ poжДения - сЛoBaМи.

2.5.HaименoBaние уuебнoгo ЗaBеДеI{иЯ зaIIисЬIBaеTсЯ B сooTBеTсTBии с Устaвoм tпкoльl. I1pи
ЭToМ сoкpaщения Д9Пyскa}oTсЯ.

2.6. B ЛичнoМ ДrЛе Дoл)кньr бьrть сЛеДyloщие .цoк}ъ4еI{TЬI:

- ЗaЯBЛеIIие poДиTе лeЙ нa иМя ДирекTopa шкoЛЬl o IIриеMе pебенкa в первьtЙ клaсс с



BиЗoи ДиpекTopa;

зaBеpеIII{aя ксерoкoПия (кoпия) сBиДеTеЛЬсTBa o pО}кДении pебенкa;

сBиДеTrЛЬсTBo o pеГиcTpaЦии ребенкa Пo МесTy )киTеЛЬсTBa (при oТсyTcTBии
-cПpaBкa с МесTa хсительотвa);

- ДoГoBop.

2 .7 . Пoмимo BЬII]IеIIеpечисЛеI{нЬIх ДoкyМ еI{To B Пp еДoсTaBЛяеTся :

. aмбyлaтopнall Ме.цициIIcкaя кapTa МoIIиTopиIrГa сoсToяния физиuескoгo
и ПсиxиЧескoГo paЗBLIТИЯ pебенкa с oTМrTкaМи oб oбязaтеЛЬнЬIх ПpиBиBкaХ;

- ЗaяBЛеI{ие poДиTеЛей нa иI\4Я ДиpекTopa IПкoЛЬI o Irpиri\{е pебенкa в 10 клaсс с визoй

ДиpекToрa (в слyнaе ПpoДoЛ)кrния oбyuения в 10-м клaсое);

- инЬIе Дoк}ъ4еI{TЬI' ПpеДyсМoTpеI{нЬIе зaкoнoДaTельствoм PФ.

2.8. Тaбель yсПеBaеМoсTи зaпoЛнЯe.|cЯ е)кrГo.цнo. oтметки IIpoсTaBЛяIoTся B кoЛичесTBенI{oМ

Bи.це - |,2,З,4,5. Испpaвления oТМеToк I{е ДoПyскaеTся. Пpи неoбхoДиМoсТи исIIpaBЛеI{ия

BIIocяТся ToЛЬкo Пo paзpеIIIениIo ДиprкTopa шIкoЛЬI' пoД.ПисЬIBaIoTсЯ иМ и ЗaBерЯIoTсЯ

кpyглoй геpбoвoй ПечaTЬIo. Pешения пеДсoBеTa <Пеpеведеtl B сЛеДyroщий кЛaсс) иЛи
кoстaвлен I{a ПoBToрньlй гoд oбyrения> ПoДIIисЬIBaIoTся кЛaсснЬIМ рyКoBoДиTеЛrМ и
зaBеpяIoTся кpyглoй геpбoвой ПечaTЬIо.

2'9. Пpи ПеpеBoДе yЧaЩеГoся B ДpyГoе ylебнoе ЗaBеДеIIие ДиprкTop шIкoЛЬI .цеЛaеT oTМеTкy B

кaкor yuебнoе зaBеДrI{ие вьrбьrл yчеIIик и зaПиcЬIBaеT I{oN{еp Ilpикaзa o вьrбьrтии.

Пo.цпись зaBеpяеTcЯ кpyглoй геpбoвoй пеЧaТЬIo.

2.10. Пpи лpибытии r{atцrГoсЯ ДиpекTop [IкoЛЬI ДеЛaеT oTMеTкy o пpибьtтии и ЗaПисЬIBaеТ

I{oМеp ПрикaЗa o зaЧисЛении B сooTBеTсTBytoщий кЛaсс. Пoдпись ЗaBерЯеТсЯ кpyглoй
геpбoвoй ПечaTЬIo.

lII. OTBЕTCTBEI{}IOCTЬ ДoJD{tнoсTHЬD( ЛI{Ц

3.l. СекретapЬ IIIкoЛЬI несеТ oTBеTсTBеtItIoсTЬ Зa opГal{иЗaциЮ сoхpaннocTи ЛиЧI{ЬIх ДеЛ

yЧaЩихся и Ilе pеже oДнoГo paзa B ГoД ПpoBеpяеT их зaПoЛI{еIlиr.

3.2. Клaссньlй pyкoBoДиTеЛЬ IlесеT oТBеTсTBrнIIocTЬ зa BеДеIIие ДеЛ, сBoеBрrМrI{IIoе и

aккypaTнoе BI{есениr зaпиceЙ, сoхрaIIнoсTЬ ЛиЧнЬIХ ДrЛ Bo BреМя paбoтьI с IIиМи' ПoЛIroTy

сведений oб yнaщемcя и oзItaкoМЛеI{ие их и poдителей.

З.3. Mедицинский paбoтник I{есеT оTBеTсTBеI{нооTЬ Зa ПoЛIloTy сBеДений oб yuaшеMся B

aмбyлaтоpнoй медицинскoй кapТе и сBoеBpеМrI{нoе Bнесrние необxодимьrх зaписей.

З.4. Зa yтеprо Личнoгo делa (лиvньгx дел) Лицo, BинoBнoе B ЭToМ N{oяtrT бьr,t.ь пtlивЛеченo к
.цисЦиПЛиI{apнoй oTBеTсTBенносTи ДиpекTopoМ IIIкoЛЬI.



IV. ЗAкЛIOЧиTЕЛЬI{ЬIЕ ПoЛo)ttЕЕIll\Я

4.1. floст5тr к лиЧI{oMy,цеJIy у{aIцеIoся.цoJDкен бьrrь oГpai{иtlеFl. B.паслo ЛиI{. иN{еroПЦD( ПpaBo

paбoтaть с I{иМ BкJIIoЧaIoTся ДиpекTop' ЗilМесTиTеЛЬ ДиpекTop4 ютaссньй р}T(oBolц{TеЛЬ,

медпдтrскlй paбoтнlлс. Cгшсок Лиц' иМеIoщих ПpaBo paбoтaть с JIич}IЬIМ ДеЛoМ oбyrшoщегoся,

}"ТBерщДaеTся ДиpекТopoМ IIIкoЛЬI. floгryск ПoсTopoнI{IД( JlиIд' не }.гBrpяtДеннЬD( ПpикaзoМ

,Щ4pеI0oра' зaПpещarTся.

4.2. ЗапpещarTся BЬЦaЧaJIиIIнЬD( ДеЛ y{aIIцД\4cЯИvм.poД{IеJlfl4 Iiap)TЙ' ItpoМе сЛyЧaеB ПеpеBoДa B

дpyГoе yuебное зaBr.цение.

4,З. Пpи IIеpеBoДе B Дрyгoе yrебнoе зaBrДеIIие poД{IеJIи (зaкоrпъIе Пpе.цсTaBиТеЛи) дoлясlьl
IIpеДсTaBиTЬ ДирекToрy сПpaвкy - IIoДTBеp)кДеIrие ДpyГoГo уrебнoгo зaBеДеF{ия с сoГЛaсиеМ

IIpиIIЯTЬ r{aЩеГoся.

4.4. IIи.+тoе .целo BЬЦarTся нa p}ки poД{TеJIIo, ПoсЛе ЧеГo ДеJIaеTся сooTBеTсTB}TощalI oTМеТкa B

aтфaвIтпroй кI{иге ПpoTIB фmш"шти вьrбьвrпегo yrшцеГoся ИcТBkl.ГЬcЯpoсIIисЬ poдителей.


